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Infroduccion

El Distrito Escolar Metropolitano de Madison (MMSD, por su siglas en inglés) estd
enfocado en garantizar que cada escuela sea una escuela prospera que prepara
a todos los estudiantes para la universidad, una profesion y la comunidad.

El Plan de informacion y tecnologia del MMSD establece la vision para el uso de la
tecnologia en el Distrito.

Sabemos que la labor diaria de una ensenanza de excelencia y aprendizaje dentro
de cada saldn de clases es lo que da resultados para todos los estudiantes. El uso
de tecnologia innovadora es crucial para impartir la mejor ensenanza posible.
Creada mediante investigacion y revision de las mejores prdcticas, con aportes de
las partes interesadas y de expertos en tecnologia, nuestra vision de tecnologia en
el Distrito es |la siguiente:

Los estudiantes, los miembros del personal y las familias parficiparan en un \
aprendizaje digital continuo a fravés de descubrimiento, colaboracion y creacion.
Herramientas y entornos digitales y accesibles, flexibles y diferenciados para cada
estudiante en cada escuela, ofrecerdn oportunidades de aprendizaje
transformadoras. La capacitacion profesional continua para los miembros del
personal reforzard la ensenanza de alta calidad ofreciendo una experiencia de
aprendizaje personalizado. Los estudiantes, los miembros del personal y las familias
comprometidas, creardn una comunidad digital préospera que permita que cada
estudiante al graduarse esté listo para la universidad, una profesion y la
\comunidod. J

En respuesta a las demandas digitales de nuestros estudiantes y de la fuerza laboral
de hoy en dia, las habilidades del siglo XXI, tales como la resolucion de problemas,
el pensamiento critico, la creatividad, la comunicacion y la alfabetizacion
informacional se han integrado con los estGndares en areas de contenido
académico al hacer uso de dispositivos digitales.

"La mayoria de los 80 millones de estadounidenses que son parte de la generacion
del milenio, un grupo que comprende la mayor parte de la poblacién actual de
estudiantes, no puede recordar un momento en que no hayan tenido acceso
instantdneo al internet".

Mike Boderick, Noticias eSchool, marzo 2015


https://ts.madison.k12.wi.us/files/techsvc/Plan%20de%20informaci%C3%B3n%20y%20tecnolog%C3%ADa%202014-2019.pdf
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Por consiguiente, MMSD reconoce que los estudiantes tendrdn que recolectary
sintetizar informacion de una variedad de fuentes electronicas, asi como colaborar
y comunicarse con sus companeros y expertos en el tema en una economia global.
MMSD ayudard a los estudiantes en el desarrollo de las habilidades y conocimientos
necesarios para navegar en este mundo que cambia répidamente. Ademds,
MMSD introducird y reforzard la idea de la ciudadania digital y lo que significa vivir
de manera responsable en la era digital.

Esta guia contiene los detalles de la implementacion de un entorno de aprendizaje
con dispositivos digitales. Un dispositivo digital es una herramienta educativa que
permite a los estudiantes lo siguiente, pero no se limita a:

e Participar en el proceso de investigacion y acceder al infernet y a recursos
educativos

e Formular puntos de vista criticos digitalmente y compartir con audiencias reales
e Crear proyectos y presentaciones para demostrar el aprendizaje

e Convertirse en agentes de cambio y comunicarse con ofros estudiantes de todo
el mundo.

Segun el Plan de informaciéon y tecnologia, grupos de escuelas participardn en la
capacitaciéon para preparar a los maestros para el aprendizaje personalizado y la
infegracion de dispositivos méviles digitales. El personal participard en un ano de
planificacion que incluye las mejores practicas de estrategias digitales para la
implementacion de dispositivos digitales. La planificacion también incluye la
creacion de una cultura escolar digital segura y sensible. Esta planificacion
garantizard que el dispositivo digital se use solamente cuando el objetivo de
aprendizaje se cumpla mejor al usar una herramienta digital.

En cuanto los estudiantes reciban su dispositivo digital, habrd un enfrenamiento
adecuado en el saldn de clases con respecto a su funcionalidad y cuidado. Los
estudiantes también participardn en las clases de ciudadania digital para ayudar a
guiar las mejores opciones de prdactica mientras utilizan los dispositivos digitales y
navegan por el internet.

Las pautas establecidas en este documento, asi como las politicas aplicables de la
Junta de Educacién, son efectivas para cualquier uso de la tecnologia del Distrito,
ya sea gque el acceso ocurra dentro o fuera de los predios del Distrito. Después de
revisar el documento, el estudiante y el padre, madre o tutor legal deben firmar el
Acuerdo del estudiante (Apendice B), indicando su entendimiento de las pautas.
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Dispositivos digitales

Los estudiantes que asisten a MMSD tienen la oportunidad de acceder al internet,
crear proyectos y supervisar su aprendizaje utilizando dispositivos digitales. Como se
dijo anteriormente, un dispositivo digital es una herramienta de aprendizaje que se
utilizard sélo cuando sea apropiado para el cumplimiento del objetivo de
aprendizaje. Creemos que los estudiantes necesitan un equilibrio y el acceso a una
variedad de herramientas de aprendizaje; este dispositivo digital es una de muchas.

Los dispositivos digitales tendrdn estuches de proteccién y permanecerdn en la
escuela para los grados de Kinder a 4. Los dispositivos digitales se cargardn y se
asegurardn en el carrito correspondiente que se encuentra en el saldon de clases. A
cada estudiante se le asignard un sélo dispositivo digital y tendrd la responsabilidad
de cuidar su dispositivo digital. Esto puede incluir, pero no se limita a:

Sacarlo de la estacion de carga

Guardarlo en su drea de aprendizaje

Transportar el dispositivo digital a otfras clases

Asegurarse que imdagenes, videos y ofros contenidos almacenados en el
dispositivo digital sean sélo para fines educativos.

Cuidados del dispositivo digital

El dispositivo digital es propiedad del Distrito Escolar Metropolitano de Madison; por
lo tanto, los usuarios deben seguir estas pautas y la Politica de Uso aceptable de la
tecnologia del Distrito Escolar Metropolitano de Madison.

Los estudiantes son responsables por el cuidado general del dispositivo digital. Los
estudiantes deben llevar cualquier dispositivo digital danado a su asesor
académico o especialista en servicios tecnoldgicos bibliotecarios y medios de
comunicacion para su revision. Si se necesita una reparacion o sustitucion, se
presentard una solicitud de servicios de tecnologia al Departamento de servicios
técnicos. Se dard un dispositivo digital de reemplazo, si hay uno disponible.

Cuidados generales

e Ufilice Unicamente un pano limpio y suave para limpiar la pantalla. No ufilice
productos de limpieza de cualquier tipo nirocie liquido en la pantalla.

e Los estudiantes pueden personalizar el dispositivo digital con calcomanias o
etiquetas en la parte de atrds. Al final del ano, los estudiantes serdn
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responsables de remover todas las calcomanias o etiquetas y devolver el
dispositivo digital en la misma forma en que fue recibido.

e Mantenga siempre el dispositivo digital en un drea asegurada. Nunca deje
el dispositivo digital en un casillero sin seguro o en cualquier otra drea sin
supervision.

e |Inserte cuidadosamente los cables en el dispositivo digital para evitar danar
los puertos del mismo.

Transporte de los dispositivos digitales

El Distrito ofrece a los estudiantes estuches o bolsas protectoras para los dispositivos
digitales, los cuales ofrecen suficiente proteccion para un uso normal. Los
estudiantes mantendrdn sus dispositivos digitales dentro de los estuches o bolsas
protectoras cuando no los estén usando durante la instruccion.

Cuidados de la pantalla

Si se aplica presién sobre la pantalla, se producirdn danos en la misma. Los usuarios
deben evitar apoyarse en la parte superior del dispositivo digital y evitar colocar
objetos en la mochila o dentro del estuche protector, de manera que se aplique
presion a la pantalla. Por supuesto, dejar caer su dispositivo digital también podria
causar danos en la pantalla, por este motivo siempre se debe sostener con las dos
manos Y llevarlo dentro del estuche o bolsa protectora.

Nunca deje el dispositivo digital en el suelo. Alguien podria pisarlo y romper la
pantalla. Cuando termine de usar el dispositivo digital, coldquelo en un lugar seguro
fuera del piso.

Uso de los dispositivos digitales

Los dispositivos digitales estan disenados para el uso diario en la escuela. Los
estudiantes son responsables de llevar sus dispositivos digitales a todas las clases, a
menos que el maestro especifique lo contrario.

Dispositivos digitales en reparacion

La escuela puede prestar un dispositivo digital a un estudiante mientras su
dispositivo digital es reparado o reemplazado.
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Impresion

Los estudiantes imprimirdn sélo cuando sea necesario y cuando el maestro lo
considere oportuno. Los estudiantes no pueden imprimir desde sus dispositivos
digitales; a cambio de esto, los estudiantes guardardn los archivos en Google Drive
y los imprimirdn desde otro computador conectado a una impresora.

Uso de la cdmara

El dispositivo digital viene equipado con cdmara y opcidn de video. La cdmara sélo
se utiliza para fines educativos como la documentacion de una actividad para un
proyecto escolar. No se les permitird a los estudiantes utilizar los dispositivos digitales,
incluyendo la cadmara, en dreas designadas de las instalaciones escolares, tales
como vestuarios, banos, etc. Los estudiantes pueden tomar fotografias de otros
estudiantes con previa autorizacion.

Las fotografias e imagenes de los estudiantes pueden ser considerados como parte
del expedientes de los estudiantes, por esta razdn, los estudiantes delbben obtener
permiso para publicar o poner a disposicion del publico una fotografia o video de
cualquier actividad relacionada con la escuela. Esto incluye los medios de
comunicacion social de cualquier tipo. Las grabaciones no autorizadas estdn
sujetas a accion disciplinaria de acuerdo con la Politica de Uso aceptable de los
dispositivos digitales del Distrito y el Plan educativo de conducta.

El Distrito Escolar Metropolitano de Madison conserva los derechos sobre cualquier
grabacion o publicacion del trabajo o imagen de cualquier estudiante o miembro
del personal.

MMSD no operard las cdmaras en ningun dispositivo digital de manera remota.

Manejo y almacenamiento de archivos o
aplicaciones

Aplicaciones de Google

Cada estudiante tiene una cuenta en Google Apps que incluye una cuenta de
correo electronico de la escuela. Los estudiantes utilizardn el ciclo del flujo de
trabajo digital denfro del salon de clases para supervisar. El malfuncionamiento de
su dispositivo no es una excusa aceptable para no entregar su trabajo, dado que
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los estudiantes siempre tendrdn acceso a una cuenta Google con otros dispositivos
y pueden obtener opciones sin estar conectados.

Redes de conexion

MMSD tiene un sistema robusto de Wi-Fi, pero no garantiza que la red estard
operando en todo momento. En los raros casos en que la red no esté funcionando,
el Distrito no serd responsable de los datos perdidos o desaparecidos.

Inspeccion

No hay ninguna expectativa de privacidad con los dispositivos digitales de
propiedad del Distrito. El personal puede seleccionar al azar a los estudiantes y
pedirles su dispositivo digital para inspeccionarlo. Los registros de historial del internet
serdn revisados con regularidad, asi como las bibliotecas de fotos o de videos.

Ciudadania digital

A medida que los estudiantes se involucran en la era digital, vamos a ensenarles
habilidades de ciudadania digital y responsabilidades durante el uso de un
dispositivo digital con acceso al internet. Esto incluye y no se limita a:

1. Uso adecuado de dispositivos digitales

2. Etiqueta para los correos electronicos

3. Publicacion del trabajo de los estudiantes
4. Comunicacion adecuada

5. Reporte de material ofensivo

MMSD integra lecciones de ciudadania digital apropiadas en las actividades del
salon de clase para preparar a los estudiantes con el fin de que participen de
forma segura y protegida en un entorno digital. Ayudaremos a proporcionar
materiales y oportunidades a los padres con el fin de que aprendan acerca de la
seguridad digital a través de la comunicacién y las actividades de la escuela.

Para obtener mds informaciéon y encontrar sugerencias para los padres y los
estudiantes acerca del manejo de la vida en la era digital, visite
commonsensemedia.org (Disponible solo en inglés.)



http://www.commonsensemedia.org/

DISTRITO ESCOLAR METROPOLITAN ce MADISON.

Subir los frabajos de los estudiantes al internet

Los estudiantes y los padres o tutores legales pueden subir sus frabajos al internet
para que sean de acceso publico. Si un maestro quiere mostrar pUblicamente el
trabajo del estudiante, solo puede subirlo ala red con el permiso de los padres o
tutores legales.

Derechos de autor creativos de bienes comunes

El estudiante es dueno de los derechos de autor de sus trabajos originales. Los
estudiantes aprenderdn acerca de las licencias de Derechos de autor creativos de
bienes comunes para incluir en sus trabajos. Mientras trabajan digitalmente, los
maestros y los estudiantes acatardn la Politica de derechos de autor 6500 del
MMSD, asi como las leyes federales y estatales.

Reparacioén, pérdida o robo de dispositivos digitales

El MMSD entiende que pueden ocurrir accidentes con los dispositivos digitales. Si un
estudiante dana un dispositivo digital por causa de negligencia o mal uso
infencional, el estudiante o su familia serdn responsables por el costo de reparacion
o reemplazo.

Algunos ejemplos de negligencia o mal uso incluyen, pero no se limitan a:

1. Dejar los dispositivos digitales sin vigilancia y sin seguro. Esto incluye el dano o
pérdida resultante a un dispositivo digital sin vigilancia y sin seguridad.

2. Prestar los dispositivos digitales a otras personas, lo que puede resultar en dano o
pérdida.

3. Danar intencionalmente o usar el dispositivo digital de manera insegura.
4. Cuidados o uso de un dispositivo digital de una manera que esta prohibida en
este documento, en el Acuerdo del estudiante, o en las politicas de la Junta de

Educacion.

Cuando un dispositivo digital se dana o se pierde, se debe notificar
inmediatamente al asesor académico o el especialista en servicios tecnoldgicos
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bibliotecarios y medios de comunicacion. Todas las reparaciones y reemplazos de
los dispositivos digitales de MMSD serdn manejados a través del Departamento de
servicios técnicos.

Multas por danos de los dispositivos digitales

1o falta $50.00
29 falta $100.00
3o falta Precio del dispositivo digital Chromebook

Dispositivos digitales perdidos y dispositivo digitales danados

ireparablemente
Ano de uso: Multa:

Ter 100% del precio del dispositivo digital al momento en que fue comprado

2do 75% del precio del dispositivo digital al momento en que fue comprado

3er 50% del precio del dispositivo digital al momento en que fue comprado
Privacidad

MMSD se reserva el derecho exclusivo de posesion o propiedad de todos los
dispositivos digitales, los cargadores y los recursos de red. El Distrito otorga permiso a
los estudiantes y al personal para utilizar los dispositivos digitales solo con fines
educativos, de acuerdo con las pautas establecidas en este documento; Politica
de Uso aceptable de los dispositivos digitales y todas las leyes estatales y federales
aplicables. MMSD se reserva el derecho de supervisar y registrar el uso de sus
dispositivos digitales y redes para examinar los archivos cuando sea necesario.
También, MMSD se reserva el derecho de recolectar, inspeccionar y actualizar los
dispositivos digitales cuando sea adecuado.

La ley de privacidad y derechos educativos familiares (FERPA, por sus siglas en inglés),
y las leyes estatales de los registros de los estudiantes, protegen la privacidad de los
expedientes de los estudiantes. Los padres y los estudiantes elegibles pueden tener
acceso a los registros educativos de los estudiantes a través del sistema Infinite
Campus, el cual estd protegido por una contrasena.



DISTRITO ESCOLAR METROPOLITAN ce MADISON.

Seguridad en el internet

MMSD toma muy en serio la privacidad de los datos de los estudiantes de acuerdo
a la Ley de Proteccion de la privacidad infantil en linea (COPPA, por sus siglas en
inglés). Por lo tanto, MMSD ha implementado procedimientos en el internet para
abordar lo siguiente:

e El acceso de los menores a material inapropiado en el internet.

e Seguridad vy proteccién de los menores cuando se utiliza el correo electrénico, los
foros de discusion y otras formas de comunicaciones digital.

e Acceso no autorizado para los menores a pirateria informdatica 'hacking’ o a
destrabar o suprimir limitaciones del sistema operativo en el dispositivo *jail
breaking’ y otras actividades ilegales en linea.

e Medidas de restriccion para el acceso de los menores a materiales daninos e
inapropiados.

En cumplimiento con la Ley de Proteccién de ninos en Internet (CIPA, por sus siglas
en inglés), MMSD estd dedicado a mantener la seguridad de los estudiantes.

1. MMSD ha implementado filtros o bloqueos de software para restringir
contenido inapropiado o danino a fravés de la red y los dispositivos
digitales de MMSD cuando los estudiantes estdn en la escuela. Esto
también se aplica al correo electronico, redes sociales vy sitios similares. Sin
embargo, ningun software es infalible y existe el riesgo que haya material
difamatorio, inexacto, obsceno, profano o incompatible de ofra forma
con la vision del MMSD.

2. Los estudiantes no revelardn informacion personal en el Internet. Se
aconseja a los estudiantes evaluar con cuidado, mantener o enviar
materiales sdlo para uso educativo.

3. Los estudiantes participardn en clases de Ciudadania digital para
profundizar la comprensidon acerca de la interaccion digital apropiada y la
seguridad.

4. Los estudiantes deben cumplir con todas las leyes, reglamentos, la Politica
de uso aceptable de los dispositivos digitales y el Acuerdo del estudiante.
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5. El estudiante es totalmente responsable de sus acciones al acceder y usar
la red y los dispositivos digitales de MMSD.

Pautas al llevar el dispositivo a casa

Uso del dispositivo
El dispositivo
Proporcionaremos los siguientes articulos y accesorios para cada estudiante:
-Dispositivo electronico ‘Chromebook’: se fransporta diariamente enfre la casa y la
escuela.
-Cable de carga: se queda en casa y se usa para cargar la pila del Chromebook
todas las noches
- Estuche protector: se usa para transportar el Chromebook en todo momento.

Cuidado del Chromebook

Cada estudiante es responsable del cuidado general de su Chromebook, cable de
carga y el estuche protector. Lieve los Chromebooks danados o que no funcionen
correctamente al Centro de medios audiovisuales de la biblioteca lo antes posible
para que sean evaluados para reparaciones. Por favor, no intente repararlo por su
cuenta o llevarlo a un reparador externo para realizar cualquier tipo de reparacion
o mantenimiento.

Almacenamiento del Chromebook

Cuando no esté en uso, guarde el Chromebook en el estuche protector provisto por
el distrito y en un lugar seguro donde el estudiante pueda monitorear el
Chromebook en todo momento. Los Chromebook nunca se deben dejar en un
automovil, un drea expuesta a calor o frio excesivos, o sin supervision.

Filtro

Trabajamos continuamente en colaboracion con la comunidad y las familias para
proporcionar una experiencia en linea segura y saludable para nuestros
estudiantes. Ademds de ensenar a los estudiantes las habilidades digitales y cémo
ser ciudadanos digitales responsables, aseguramos la busqueda filtrada del internet
dentro del distrito, asi como también fuera del distrito a través de nuestro servidor de
seguridad ‘firewall’ distrital. Esto significa que, independientemente de dénde se
use el dispositivo, los sitios web visitados son apropiados para la escuela. MMSD
actualiza regularmente nuestro filtro, pero a veces el material inapropiado puede
evadir nuestro filtro y debe informarse al Departamento de Servicios Técnicos. Si los
estudiantes o las familias encuentran un sitio web que es inapropiado, informe al
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bibliotecario de la escuela para que frabaje con el equipo de liderazgo escolary el
Departamento de Servicios Técnicos para corregir el problema.

Uso de los padres

Exhortamos a los padres o tutores a monitorear y supervisar activamente a los
estudiantes mientras usan el Chromebook en casa. Nos complace y alentamos a los
padres a usar los disposifivos de los estudiantes para comunicarse con los maestros y
los funcionarios escolares, verificar y monitorear las calificaciones y ayudar a los
estudiantes con las tareas.

Reparacion, pérdida o robo de los dispositivos digitales
El MMSD entiende que pueden ocurrir accidentes con los dispositivos digitales. Si un
estudiante dana un dispositivo digital por causa de negligencia o mal uso infencional,
el estudiante o su familia serdn responsables por el costo de reparacidén o reemplazo
de acuerdo a las pautas.

En el caso de que le sea robado un Chromebook, el estudiante o la familia deben
presentar un reporte policial al director de la escuela o al especialista en servicios
tecnoldgicos bibliotecarios y medios de comunicacion dentro de las 48 horas
posteriores al descubrimiento del robo. Si no se envia la documentacién adecuada,
el estudiante o la familia serdn responsables por el Chromebook robado.

Los Chromebooks estdn equipados con software rastreable (localizador del sistema
de localizacion global, GPS en inglés) que se puede habilitar si un dispositivo se
pierde o se reporta como robado. El software solo se activa cuando:
1. El administrador de la escuela lo solicita, en la mayoria de los casos,
porque el dispositivo se ha perdido en el campus de la escuela.
2. Elpadre informa que el dispositivo se extravid o fue robado.

Si el dispositivo se pierde o se dana sin posibilidad de reparacion, el distrito le
cobrara al estudiante segin el programa de tarifas, segun la Politica 3710 de Ia
Junta de Educaciéon (Honorarios, alquileres y multas).

Acoso cibernético
Nos esforzamos por brindar un entorno donde cada estudiante se sienta seguro,
respetado y acogido. Estd prohibida la intimidacion de cualquier tipo hacia otras
personas, esto incluye el acoso cibernético.
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El acoso cibernético es la intimidacién mediante dispositivos digitales como
teléfonos celulares, computadoras y tabletas. El acoso cibernético puede ocurrir a
través de mensajes de texto y aplicaciones, o en linea en las redes sociales, foros o
juegos donde las personas pueden ver, participar o compartir contenido. El acoso
cibernético incluye el envio, la publicaciéon o el intercambio de contenido negativo,
danino, falso o malintencionado sobre otra persona. Puede incluir el intercambio de
informacioén personal o privada sobre otra persona que causa verguenza o
humillacién. En ocasiones el acoso cibernético puede cruzar la linea de conducta
ilegal o criminal.

Los estudiantes del MMSD deben seguir las exigencias descritas en |la politica del
Distrito en contra del acoso escolar de la Junta de Educacidén del Distrito Escolar
Metropolitano de Madison, Politica 4510[Contra el acoso escolar]. Los padres
pueden visitar nuestro sitio web En contra del acoso del Distrito para obtener apoyo
adicional.

Si se descubre acoso cibernético en un dispositivo del MMSD, los padres o tutores
legales pueden acceder a un “Formulario para reportar acoso escolar” en la oficina
principal de la escuela o en linea. Los formularios se pueden entregar a cualquier
miembro del personal de su escuela y luego se entregan al director escolar para
una investigacion adecuada.

Responsabilidades compartidas

Responsabilidades del Distrito

La escuela proporcionard acceso al internet y correo electronico para los
estudiantes.

El personal de la escuela ayudard a los estudiantes a llevar a cabo estudios y a
garantizar que los estudiantes cumplan con la Politica de Uso aceptable de los
dispositivos digitales del Distrito.

A nivel distrital, se lleva acabo el filtro o bloqueo de material inapropiado en el
internet. En los salones de clase se refuerza hacer busquedas adecuadas por
internet.

MMSD se reserva el derecho de investigar cualquier uso inapropiado de los recursos
y de revisar, vigilar y restringir la informacion almacenada o tfransmitida a través de
los equipos y recursos que sean propiedad de MMSD.


https://www.boarddocs.com/wi/mmsd/Board.nsf/files/ADDJWV4F37DF/$file/Spanish.pdf
https://www.madison.k12.wi.us/node/10687
https://studentservices.madison.k12.wi.us/acoso-escolar
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MMSD vy los equipos asignados en las escuelas proporcionardn comunicacion a
través de la pagina web de la escuela, boletines escolares y redes sociales sobre las
reuniones familiares y las oportunidades de aprendizaje de los estudiantes,
celebraciones y eventos especiales.

Responsabilidades de los estudiantes
Ademds de acatar la Politica de uso aceptable de los dispositivos digitales del
Distrito, los estudiantes van a:
« Contactar a un administrador acerca de cualquier problema de
seguridad que encuentren.
* Monitorear toda la actividad en sus cuentas de la escuela.
« Apagary asegurar siempre su dispositivo digital después de su uso para
proteger su trabagjo y la informacion.
+ Reportar a un maestro o administrador de la escuela si hay contenidos
digitales con lenguaje inapropiado o abusivo, temas cuestionables o
acoso cibernético.
« Devolver el dispositivo digital a la escuela que se lo otorgd en la fecha

en que el estudiante se da de baja de la escuela o si se traslada a otfra
escuela.

Responsabilidades de los Padres o tutores legales

Hable con sus hijos acerca de los valores y pautas que usted espera que sigan
cuando utilicen los dispositivos digitales. jConverse con ellos acerca de sus
maravillosos dias como aprendices digitales!
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Apéndice A
Politica 3710 del MMSD
Uso aceptable de los dispositivos digitales

La politica de la Junta de Educacion exige y espera que los estudiantes usen la
tecnologia informdtica que provee el Distrito de manera responsable. Por
consiguiente, la JUNTA DE EDUCACION ha establecido una politica 'y
procedimientos para el uso de la tecnologia informdtica provista por el Distrito junto
con el reglamento que rige el comportamiento de los estudiantes que fienen
acceso a tales recursos.

Esta politica pretende promover la libertad de opinidn, expresion e indagacion para
los estudiantes y los miembros del personal. Pretende proporcionar las protecciones
necesarias y las pautas para el uso del internet para los usuarios en el Distrito Escolar
Metropolitano de Madison. Es primordial que se reconozca y fomente la libre
expresion de ideas denfro de la comunidad del MMSD.

Los estudiantes que no cumplan con los pardmetros de conducta descritos en el
Plan educativo de conducta o con las pautas descritas a continuacion, pueden
perder el privilegio de usar los recursos de tecnologia informdtica provistos por el
Distrito o pueden ser sujetos a ofro tipo de accidn disciplinaria.

DIRECTRICES: POLITICA ESTUDIANTIL, PROCEDIMIENTO Y
NORMAS PARA EL USO DE TECNOLOGIA INFORMATICA

1. Siempre y cuando no se les hayan limitado o suspendido como resultado de una
sancion disciplinaria los derechos de acceso, los estudiantes tendran permitido
tener acceso al internet utilizando los recursos de tecnologia del Distrito. El uso
del internet puede estar integrado en el curriculo académico. Dicho acceso por
los estudiantes estd sujeto a varios requisitos legales, incluyendo la restriccion del
contenido que puede ser perjudicial para menores. El Distrito cumplird con tales
requisitos legales utilizando por ejemplo controles de seguridad vy filtros que son
administrados por el Distrito o por los proveedores de servicios.

2. Todas las cuentas de usuario del MMSD son propiedad de MMSD vy por lo tanto
no son privadas. Todos los mensajes y los archivos creados, enviados, recibidos o
almacenados utilizando equipos del MMSD, redes o sistemas de comunicaciéon
son propiedad del Distrito. MMSD se reserva el derecho de revisar, auditar,
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interceptar, acceder y revelar todos los mensajes creados, recibidos o enviados
a través de los sistemas de comunicaciones electrénicas cuando sea necesario.

La ADMINISTRACION podrd acceder a cualquier mensaje por diferentes razones,
incluyendo, pero no limitado a:

A. Enconfrar mensajes perdidos.
B. Estudiar la eficacia del sistema de comunicacion.

C. Cumplir con las investigaciones de las sospechas de actos criminales o
violaciones de las politicas de la JUNTA DE EDUCACION, incluidas las
investigaciones sobre las denuncias de acoso escolar electronico ufilizando los
recursos del DISTRITO.

D. Recuperarse de fallas en los sistemas y otfras situaciones de emergencia.

E. Responder a solicitudes de registros publicos, sujeto a las limitaciones impuestas
por la ley estatal y federal y la politica de la JUNTA DE EDUCACION con respecto
alarevelacion de informacién de identificacion personal de los estudiantes.

F. Cumplir con los procedimientos de descubrimiento o para ser utilizado como
evidencia en acciones legales, sujeto a las limitaciones impuestas por la ley
estatal y federal y la politica de la JUNTA DE EDUCACION con respecto a la
revelacion de informacidon de identificacion personal de los estudiantes.

G. Que de ofro modo sea requerido o permitido por la ley estatal o federal.

3. Cada ano, antes de permitirle su uso cada estudiante deberd recibir por parte
de su maestro informacion y discutirla, con referencia a:

A. La proteccion y seguridad en el uso del internet, incluyendo:
e La importancia de entender cudles materiales no son apropiados para menores.

* El uso seguro del correo electrénico, de los sitios de charla (*chat rooms”), sitios
web, blogs en las redes, perfiles en las redes sociales y ofras formas directas de
comunicacion electrénica y foros en linea. Es importante que el estudiante
entienda que nunca debe dar informacion personal en un sitio del internet sin la
supervision de un adulto: la informacién personal semejante a nombre completo,
direccion, nimero de teléfono, nUmero de una tarjeta de crédito y niUmero del
seguro social.

* Los procedimientos para reportar casos de acoso escolar u hostigamiento por
medio del computador (Remitase a la politica 4510).

B. El uso responsable de la tecnologia informdtica, incluye:
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e Acatar las leyes de los derechos reservados de propiedad literaria.

e Comprender que las actividades no éticas e ilegales incluyen el acceso no
autorizado a cualquier informacidén o equipos de comunicacidn sin el permiso del
propietario, la ‘pirateria informdatica’ hacking o la divulgacion no autorizada, el
uso o la diseminaciéon de informacién personal de cualquier persona.

C. Las medidas que el Distrito ha optado para restringir el acceso a materiales daninos
para menores, incluyen:

* Implementaciéon de filtros para el Internet. requiriendo la supervision de un adulto
mientras que el estudiante esté haciendo uso del internet.

4. Una presencia en linea incluye, pero no estd limitado a, pdginas web, sitios web,
perfiles de redes sociales, publicacion de comentarios, imdgenes y videos u otros
medios de comunicacion, blogs y micro blogs y participacion en foros en linea. Una
presencia publica en linea es aquella a la que pueden acceder personas que No
sean miembros del personal o estudiantes del MMSD. Una presencia en linea
publica creada con recursos proporcionados por el Distrito o en virtud de fines
educativos o de negocios del Distrito debe:

A. Adherirse a las politicas y pautas del Distrito:
* Mantener la confidencialidad

e Usar solo la informacién de ingreso (log in) asignada, a menos que se indique lo
conftrario

* No puede contener o hacer enlace directo a contenido inapropiado
* Obtener todos los permisos y autorizaciones requeridos

» Configurar las opciones de privacidad y restricciones de acceso de manera
apropiada para el contenido en su sitio

B. Acatar el "acuerdo de usuario” o 1os "términos de servicio" del sitio que visita

C. Indicar que las opiniones expresadas son las de los estudiantes y no necesariamente
reflejan las opiniones o puntos de vista del Distrito Escolar Metropolitano de Madison

D. No violar los derechos de autor o leyes de privacidad
E. Mantenerse actualizado y monitoreado de manera regular
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DIRECTRICES: POLITICA ESTUDIANTIL, PROCEDIMIENTOS Y
NORMAS PARA EL USO DE LA INFORMACION

Los estudiantes deberdn:

* Adherirse alos mismos pardmetros de conducta que se esperan y se requieren
en el salon de clases.

» Seguir los reglamentos de la escuela al solicitar contrasenas y cuentas de correo
electronico.

* Seguirlos reglamentos de la escuela para ufilizar los recursos, 1os limites de
tiempo e instrucciones para imprimir.

» Salir del sistema (log off) tan pronto como haya terminado de utilizarlo, para dar
la oportunidad a que otros tengan acceso al sistema.

* Reportarlas violaciones a estas reglas.

Los estudiantes no deberdn:

* Prestar a nadie su cddigo de entrada, ni su contrasena a su correo electrénico.

e Crear un virus de computadora e introducirlo en la red informatica.

e Enviar un mensaje que sea incongruente con el coédigo de conducta de la
escuela, escrito o implicito.

* Enviar mensajes que sean inapropiados, obscenos, sexistas, ni que contengan
obscenidades o lenguaje incitante o abusivo. (Remitase a la Politica 8012).

* Enviar mensajes o utilizar los recursos de tecnologia informdatica del DISTRITO para
participar en conductas de acoso escolar u hostigamiento (Remitase a la
Politica 4510).

* Enviar un mensaje suplantando a otra persona.

* Leerel correo o archivos sin el permiso del dueno.

* Interferir con la capacidad de otros usuarios para utilizar efectivamente los
recursos de informdtica y la red del Distrito escolar.

Apéndice B
Acuerdo del estudiante para el uso de los
dispositivos digitales
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1. Utilizaré el dispositivo digital solamente para el aprendizaje y seguiré las
instrucciones del maestro en todo momento.

2. Utilizaré el dispositivo digital para tareas de aprendizaje apropiadas para mis
necesidades.

3. Obedeceré el criterio del Distrito, maestro o director para usar las
aplicaciones de aprendizaje, sitios web o cualquier ofro recurso aprobado.

4. Asumiré la responsabilidad de aprender a usar el dispositivo digital con Ia
ayuda de mis maestros.

5. Cuidaré muy bien el dispositivo digital, manejandolo siempre con cuidado.

6. Enfiendo que el dispositivo digital estd sujeto a inspeccion en cualquier
momento sin previo aviso y es propiedad del MMSD.

7. Nunca dejaré mi dispositivo digital sin vigilancia, ni daré a otra persona el
dispositivo digital que se me asigne.

8. Mantendré los alimentos y bebidas lejos de mi dispositivo digital.

9. No utilizaré la cdmara del dispositivo digital para tomar o distribuir material
inadecuado o poco ético.

10. No desensamblaré ninguna parte del dispositivo digital, ni intfentaré ninguna
reparacion o modificacidon del sistema operativo.

11. Protegeré el dispositivo digital fransportadndolo solamente en el estuche o
bolsa suministrada.

12. Sélo voy a personalizar mi dispositivo digital con etiquetas apropiadas que se
puedan quitar facilmente.

13. No voy a quitar o cambiar ninguna marca o adhesivo de identificacion del
MMSD que estén en el dispositivo digital.

14. Seré responsable de todos los danos o pérdidas causadas por negligencia o
abuso.

15. Si he puesto fuera de lugar, perdido, roto, o pienso que el dispositivo digital
ha sido robado, informaré inmediatamente a mi asesor académico o al
especialista en servicios tecnoldgicos bibliotecarios y medios de
comunicacion. Entiendo que cuanto antes informe que el dispositivo digital
estd perdido, mds posibilidades hay de recuperarlo.

16. Estoy de acuerdo en devolver el dispositivo digital y el estuche o la bolsa
funcionando en excelentes condiciones.

17. Cuando llevo el dispositivo a casa, acepto llevar el computador portdatil con
la bateria cargada a la escuela todos los dias.
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18. Estoy de acuerdo en reportar cualquier dispositivo danado o perdido a mi
especialista en servicios tecnoldgicos bibliotecarios (LMTS por sus siglas en
inglés) dentro de un lapso de 24 horas.

19. Acepto mantener siempre el dispositivo en el estuche o la bolsa protectora
cuando no esté en uso.

Estoy de acuerdo con las estipulaciones establecidas incluidas en la guia
para la familia: uso de dispositivos digitales, en la politica de uso aceptable
de los dispositivos digitales, y en el acuerdo del estudiante para el uso de
dispositivos digitales.

Nombre del estudiante (Letra de imprenta):

Firma del padre o madre: Fecha

Firma del estudiante: (3° al2° grado)




